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    Настоящий Регламент определяет основные направления внутренней деятельности Ревизионной комиссии Кочковского района Новосибирской области  (далее – Ревизионная комиссия), взаимодействие ее должностных лиц, устанавливает порядок проведения контрольных мероприятий всех видов и реализации предусмотренных действующим законодательством полномочий.
Раздел 1

Общие положения

Статья 1. Предмет регулирования и структура Регламента Ревизионной комиссии 

1.1 Регламент Ревизионной комиссии (далее – Регламент) принят в соответствии с требованиями Положения о Ревизионной комиссии Кочковского района Новосибирской области, утвержденным решением пятнадцатой внеочередной сессии Совета депутатов Кочковского района Новосибирской области  от 27.09.2011 №1, и определяет:

1) внутренние вопросы деятельности Ревизионной комиссии;

2) распределение направлений деятельности председателя Ревизионной комиссии и должностных лиц;
3) порядок подготовки, проведения и оформления результатов контрольных мероприятий и принятия по ним решений;

4) порядок проведения экспертно-аналитических мероприятий и оформления по ним результатов.

1.2       Регламент также определяет компетенцию:

1) председателя Ревизионной комиссии;
2) аудитора и инспектора Ревизионной комиссии.

1.3 Регламент является локальным нормативным актом, обязательным для исполнения всеми должностными лицами Ревизионной комиссии. Регламент состоит из разделов, подразделяющихся на статьи, статей, подразделяющихся на части, и приложений, являющихся неотъемлемой частью настоящего Регламента.

            По мере необходимости, с целью оптимизации деятельности Ревизионной комиссии, в содержание Регламента могут вноситься изменения или дополнения.

            По вопросам, порядок решения которых не урегулирован настоящим Регламентом, решения принимаются председателем Ревизионной комиссии в виде соответствующего распоряжения.

Статья 2. Задачи Ревизионной комиссии

Задачами  Ревизионной комиссии являются:

1) контроль за исполнением местного бюджета;

2) экспертиза проектов местного бюджета;

3) внешняя проверка годового отчета об исполнении местного бюджета;

4) организация и осуществление контроля за законностью, результативностью (эффективностью и экономностью) использования средств местного бюджета, а также средств, получаемых местным бюджетом из иных источников, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

5) контроль за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности, в том числе охраняемыми результатами интеллектуальной деятельности и средствами индивидуализации, принадлежащими муниципальному образованию;

6) оценка эффективности предоставления налоговых и иных льгот и преимуществ, бюджетных кредитов за счет средств местного бюджета, а также оценка законности предоставления муниципальных гарантий и поручительств или обеспечения исполнения обязательств другими способами по сделкам, совершаемым юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями за счет средств местного бюджета и имущества, находящегося в муниципальной собственности;

7) финансово-экономическая экспертиза проектов муниципальных правовых актов (включая обоснованность финансово-экономических обоснований) в части, касающейся расходных обязательств муниципального образования, а также муниципальных программ;

8) анализ бюджетного процесса в муниципальном образовании и подготовка предложений, направленных на его совершенствование;

9) подготовка информации о ходе исполнения местного бюджета, о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и представление такой информации в представительный орган муниципального образования и главе муниципального образования;

10) участие в пределах полномочий в мероприятиях, направленных на противодействие коррупции;

     11) анализ межбюджетных отношений, системы управления и распоряжения муниципальной собственностью и других финансово-экономических отношений в Кочковском районе, подготовка предложений, направленных на их совершенствование;

    12) контроль за законностью и эффективностью осуществления муниципальных заимствований Кочковского района, управления муниципальным долгом Кочковского района;

    13) осуществляет полномочия контрольно-счетных органов поселений по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля на основании заключенных соглашений о передаче Ревизионной комиссии указанных полномочий;

14) иные задачи в сфере внешнего муниципального финансового контроля, в пределах  полномочий, установленных федеральными законами, законами субъекта Российской Федерации, уставом и нормативными правовыми актами представительного органа муниципального образования.
Статья 3. Основные принципы деятельности Ревизионной комиссии

3.1. Основными принципами деятельности Ревизионной комиссии являются законность, системность, объективность, независимость, эффективность, гласность.

3.2. Под принципом законности понимается неукоснительное исполнение законов и соответствующих им иных правовых актов всеми муниципальными органами, должностными и иными лицами. Идея законности является базисным элементом деятельности Ревизионной комиссии.
3.3. Под принципом системности понимается организация контрольной и экспертной работы с использованием системного анализа при осуществлении деятельности Ревизионной комиссии в порядке, определяемом в соответствии с правовыми актами и внутренними распорядительными документами. 
3.4. Принцип объективности  заключается во всесторонности и полноте исследований при проведении контрольного мероприятия, основанных на положениях, дающих возможность проверить обоснованность и достоверность сделанных выводов на базе действующего бюджетного законодательства, не зависящих и не связанных с мнением и (или) утверждением отдельных лиц.
3.5. Принципы независимости и эффективности позволяет контрольному органу выполнять возложенные на него задачи и функции объективно и эффективно, при этом выражать беспристрастное мнение без конфликта интереса или негативного влияния проверяемых организаций и других лиц, причем выражать его так, чтобы со стороны не возникло сомнения в его объективности.
3.6. Принцип гласности носит универсальный характер и означает открытость деятельности Ревизионной комиссии, информационную доступность для граждан, средств массовой информации. Соблюдение принципа гласности повышает уровень информированности населения как о конкретных результатах проведенных Ревизионной комиссией контрольных мероприятий, так и о качестве предоставляемых в Кочковском районе государственных услуг.  
Раздел 2
Состав Ревизионной комиссии,

компетенция должностных лиц Ревизионной комиссии
Статья 4. Состав Ревизионной комиссии

Ревизионная комиссия состоит из председателя ревизионной комиссии, аудитора и инспектора. 
Статья 5. Полномочия председателя Ревизионной комиссии

1. Председатель  Ревизионной комиссии назначается на должность решением Совета депутатов Кочковского района. В соответствии с пунктом п.5 ст.4 Положения о Ревизионной комиссии председатель Ревизионной комиссии замещает муниципальную должность Кочковского района.
2.  К полномочиям председателя Ревизионной комиссии относятся:

   - общее руководство деятельностью Ревизионной комиссии и организация работы, в том числе:

   -утверждает регламент Ревизионной комиссии и стандарты внешнего муниципального финансового контроля Ревизионной комиссии
   - определяет структуру Ревизионной комиссии и распределение направлений деятельности Ревизионной комиссии  между председателем и аудитором Ревизионной комиссии;

   - вносит в Совет депутатов Кочковского района предложения об изменении штатной численности Ревизионной комиссии;

    - информирует Совет депутатов Кочковского района о поступивших в Ревизионную комиссию предложениях и запросах о проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

    -  утверждает планы работы Ревизионной комиссии;

    -  непосредственно осуществляет внешний муниципальный финансовый контроль;

     - утверждает и направляет в Совет депутатов Кочковского района  и Главе Кочковского района отчеты и заключения по результатам контрольных и экспертно аналитических мероприятий Ревизионной комиссии;

      - подписывает представления, предписания и запросы Ревизионной комиссии;

     -  утверждает и представляет Совету депутатов Кочковского района годовой отчет о деятельности Ревизионной комиссии;

     - представляет Ревизионную комиссию в отношениях с органами государственной власти, органами местного самоуправления, иными органами и организациями;

     - заключает соглашения о сотрудничестве и взаимодействии Ревизионной комиссии  с другими органами и организациями;

     -  издает приказы и делает распоряжения по внутренней деятельности Ревизионной комиссии;

     -  утверждает бюджетную смету Ревизионной комиссии;

    - направляет в администрацию Кочковского района предложения о материально-техническом и организационном обеспечении деятельности Ревизионной комиссии;

    - осуществляет полномочия представителя нанимателя в соответствии с законодательством о муниципальной службе, пользуется правом найма работников на должности и увольнения с должностей, не являющихся должностями муниципальной службы, в соответствии с трудовым законодательством;

     - осуществляет иные полномочия руководителя органа местного самоуправления, предусмотренные законодательством Российской Федерации, законодательством Новосибирской области и муниципальными правовыми актами Кочковского района.

Статья 6. Полномочия аудитора Ревизионной комиссии

6.1. Аудитор Ревизионной комиссии назначаются на должность и освобождаются от должности решением Совета депутатов Кочковского района по представлению председателя Ревизионной комиссии. В соответствии с п. 5 ст.4 Положения о Ревизионной комиссии, аудитор Ревизионной комиссии замещает муниципальную должность.

6.2. Аудитор Ревизионной комиссии исполняет полномочия председателя Ревизионной комиссии  случае его временного отсутствия.
6.3.  Осуществляет внешний муниципальный финансовый контроль, участвует в осуществлении  контрольно-ревизионной и экспертно-аналитической деятельности в соответствии с планом работы;

6.4. Осуществляет правовое сопровождение контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, дает правовую оценку фактам, установленным при проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, и квалифицирует выявленные нарушения; 

6.5. Организует подготовку предложений по устранению недостатков, выявленных в ходе контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также по совершенствованию бюджетного процесса в муниципальных образованиях Кочковского района;

6.6. Ведет учет результатов о деятельности ревизионной комиссии, готовит информацию для отчетности Ревизионной комиссии;

6.7. Вносит на рассмотрение председателя Ревизионной комиссии проекты отчетов,  заключений, представлений и другие материалы по результатам контрольных мероприятий и экспертно-аналитических работ; 

6.8.  Готовит по поручению председателя Ревизионной комиссии иные материалы, связанные с деятельностью ревизионной комиссии Кочковского района Новосибирской области;

6.9. Составляет перспективный план работы своего направления, готовит предложения в проект годового плана работы ревизионной комиссии.
Статья 7. Полномочия инспектора Ревизионной комиссии
7.1. Инспектор Ревизионной комиссии назначаются на должность и освобождаются от должности председателем Ревизионной комиссии. В соответствии с п. 5 ст.4 Положения о Ревизионной комиссии, инспектор Ревизионной комиссии замещает должности муниципальной службы Кочковского района.

7.2.  Осуществляет внешний муниципальный финансовый контроль, участвует в осуществлении  контрольно-ревизионной и экспертно-аналитической деятельности в соответствии с планом работы;

7.3. Осуществляет правовое сопровождение контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, дает правовую оценку фактам, установленным при проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, и квалифицирует выявленные нарушения; 

7.4. Организует подготовку предложений по устранению недостатков, выявленных в ходе контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также по совершенствованию бюджетного процесса в муниципальных образованиях Кочковского района;

7.5.  Готовит по поручению председателя Ревизионной комиссии иные материалы, связанные с деятельностью ревизионной комиссии Кочковского района Новосибирской области;

Раздел 3

Организация работы Ревизионной комиссии.

Статья 8. Планирование работы Ревизионной комиссии.

8.1. В соответствии со ст. 10  Положения, Ревизионной комиссии  организует свою деятельность самостоятельно на основании годовых планов работы.

       Планы включают все контрольные и экспертно-аналитические  мероприятия и другие виды работ с указанием сроков их проведения.
        Обязательному включению в план работы Ревизионной комиссии  подлежат поручения Совета депутатов Кочковского района, запросы Главы Кочковского района направленные в Ревизионную комиссию до 15 декабря года, предшествующего планируемому.
       Годовой план работы Ревизионной комиссии утверждается не позднее 30 декабря текущего года.

       Контрольные и экспертно-аналитические мероприятия, не предусмотренные годовым планом работы Ревизионной комиссии, являются внеплановыми.
     8.2.  В утвержденный План работы  Ревизионной комиссии на очередной финансовый год в течение финансового года могут быть внесены изменения и дополнения по предложению Совета депутатов Кочковского района Новосибирской области, Главы Кочковского района Новосибирской области, иных государственных и муниципальных органов.
Председатель Ревизионной комиссии обязан внести изменения и дополнения в годовой план деятельности после его утверждения при поступлении поручений Совета депутатов Кочковского района Новосибирской области, предложений и запросов Главы Кочковского района Новосибирской области, в течение десяти рабочих дней со дня регистрации. Решение о включении в план работы Ревизионной комиссии предложений, запросов и требований от иных государственных и муниципальных органов принимаются председателем Ревизионной комиссии, самостоятельно исходя из возложенных на Ревизионную комиссию полномочий и с учетом результатов ранее проведенных мероприятий.

Изменения и дополнения в План работы Ревизионной комиссии на очередной финансовый год утверждаются Председателем Ревизионной комиссии.

    8.3. Решения Председателя Ревизионной комиссии об утверждении годового плана деятельности Ревизионной комиссии и о внесении в него изменений и дополнений размещаются на официальном сайте Ревизионной комиссии в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

    8.4. Общий контроль за выполнением плана работы осуществляет председатель Ревизионной комиссии. 

Статья 9. Порядок ведения дел 
9.1. Подготовка, оформление документов  материалов, ответственность за их исполнение, прохождение и хранение  осуществляется в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в Ревизионной комиссии  и номенклатурой дел, утвержденной председателем Ревизионной комиссии.

9.2.За качество,  достоверность и своевременность подготовленных документов несут ответственность исполнители документа - должностные лица Ревизионной комиссии.
Статья 10. Внутренний распорядок.

В Ревизионной комиссии устанавливается следующий внутренний распорядок:

Продолжительность рабочей недели 36 часов с двумя выходными днями (суббота и воскресенье).

Начало рабочего дня - 8.48.

Перерыв на обед - 13.00 - 14.00

Окончание рабочего дня в 17.00.

Накануне праздничных дней продолжительность рабочего дня сокращается на один час.

      Лицам, замещающим муниципальные должности и муниципальным служащим Ревизионной комиссии выдаётся удостоверение, которое является основанием для беспрепятственного пропуска в организации и учреждения для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, согласно плана работы Ревизионной комиссии.
Раздел 4

Порядок подготовки, проведения и оформления результатов
контрольных мероприятий.

Принятие решений по результатам контрольных мероприятий

Статья 11. Основания для проведения контрольных мероприятий
       Контрольные мероприятия проводятся Ревизионной комиссией в соответствии с утвержденным в установленном порядке годовым планом работы.
        Обязательным условием проведения контрольного мероприятия является наличие утвержденной программы проведения контрольного мероприятия.
Статья 12. Виды контрольных мероприятий

     Внешний государственный финансовый контроль осуществляется Ревизионной комиссией в форме контрольных или экспертно-аналитических мероприятий.

     Ревизионная комиссия  проводит следующие виды контрольных мероприятий:

1) проверка – совершение контрольных действий по документальному и фактическому изучению законности отдельных финансовых и хозяйственных операций, достоверности бюджетного (бухгалтерского) учета и бюджетной (бухгалтерской) отчетности в отношении деятельности проверяемого органа (организации) за определенный период;

2) ревизия – комплексная проверка деятельности проверяемого органа (организации), которая выражается в проведении контрольных действий по документальному и фактическому изучению законности всей совокупности совершенных финансовых и хозяйственных операций, достоверности и правильности их отражения в бюджетной (бухгалтерской) отчетности.      
Статья 13. Порядок подготовки контрольных мероприятий
     Проведение контрольных мероприятий оформляется распоряжением о проведении мероприятия. Распоряжение  Ревизионной комиссии, оформляется не менее чем за 3 рабочих дня до даты начала контрольного мероприятия.
        Распоряжения, подписанные председателем Ревизионной комиссии должны содержать ссылку на план работы Ревизионной комиссии или на иной документ, который послужил основанием для проведения контрольного мероприятия.
Форма Распоряжения о проведении контрольных мероприятий приведена в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

Статья 14. Программа контрольного мероприятия

13.1 Программа контрольного  мероприятия разрабатывается аудитором Ревизионной комиссии.

        Составлению программы контрольного мероприятия предшествует изучение необходимых законодательных и иных нормативных правовых актов, отчетных и статистических данных, иных имеющихся материалов, содержащих информацию, касающуюся тематики контрольного мероприятия, а также характеризующих финансово-хозяйственную деятельность подлежащих проверке объектов.
13.2 Программа контрольного мероприятия должна содержать:

1)  основание для проведения контрольного мероприятия;

2)  предмет контрольного мероприятия;
3) объект контрольного мероприятия;

4) цели контрольного мероприятия;

5) проверяемый период деятельности;

6) сроки начала и окончания проведения контрольного мероприятия на объектах ;

7) состав ответственных исполнителей;

8) срок составления акта;

Форма Программы приведена в приложении № 2 к настоящему Регламенту.

13.3 Программа контрольного мероприятия утверждается председателем Ревизионной комиссии. Утвержденная программа в ходе проведения контрольного мероприятия при необходимости может быть дополнена или сокращена в порядке, установленном настоящим Регламентом для утверждения самой программы. При этом аудитор, ответственный за выполнение контрольного мероприятия, представляет на утверждение председателю Ревизионной комиссии новую редакцию программы с кратким обоснованием необходимых изменений и дополнений.
Статья 15. Сроки проведения контрольного мероприятия

14.1. Сроки проведения контрольного мероприятия определяются с учетом объема предстоящих работ, необходимых и достаточных для  достижения целей и решения задач контрольного  мероприятия, вытекающих из основания для его проведения, а также особенностей деятельности проверяемых объектов.
        Период проведения контрольного мероприятия, направление на ознакомление и подписание акта по результатам проверки, рассмотрение возражений (в случае их получения) и подготовка ответа на них по поручению председателя Ревизионной комиссии, а также оформление отчета составляет не более 2-х месяцев.
         В силу значительного объема контрольного мероприятия период его проведения может быть установлен более 2-х месяцев при утверждении председателем Ревизионной комиссии программы контрольного мероприятия.
14.2.  При необходимости, в силу объективных обстоятельств, приводящих к увеличению запланированного срока проведения контрольного мероприятии, и значительного количества проверяемых объектов, период проведения контрольного мероприятия может быть продлен по решению председателя Ревизионной комиссии на основании служебной записки специалиста, содержащей причины и факторы, обусловившие изменение сроков, и конкретные предложения по новым срокам.
Статья 16 .Этапы реализации контрольного мероприятия
13.1 Реализация контрольного мероприятия включает в себя следующие этапы:

1) подготовка к проведению контрольного мероприятия (составление программы контрольного мероприятия, изучение базы нормативных правовых актов) – не более 5 календарных дней;

2) проведение контрольного мероприятия с оформлением акта по одному проверяемому объекту – не более 30 календарных дней;

3) ознакомление, подписание, пояснение и замечание руководителей проверяемых органов и организаций – не более 10 рабочих дней; 

4) рассмотрение возражений по акту и подготовка ответа по поручению председателя Ревизионной комиссии – не более 5 календарных дней;
5) составление отчета по результатам контрольного мероприятия после получения возражений (или установленного срока на их представление) и  утверждение его председателем Ревизионной комиссии – не более 7 календарных дней.
Статья 17. Запросы на предоставление информации

       В ходе проведения контрольного мероприятия, при необходимости, оформляются запросы на предоставление информации, имеющей существенное значение для выполнения контрольного мероприятия и оформления его результатов.
       Запросы оформляются на бланках Ревизионной комиссии и должны содержать:

· ссылку на наименование контрольного мероприятия, для целей реализации которого запрашивается информация;
· основание его проведения;

· четко сформулированный предмет запроса, обеспечивающий представление необходимой информации в достаточном для целей реализации контрольного мероприятия объеме и приемлемой для использования в работе форме;

· сроки предоставления ответа.

       Срок предоставления документов и материалов по запросу Ревизионной комиссии не более  пяти рабочих дней со дня получения запроса.

        Срок предоставления информации, требующей подготовки не более 10 рабочих дней со дня получения запроса.
        Ревизионная комиссия вправе предусмотреть в запросе периодичность представления информации либо указать на необходимость представления информации при наступлении определенных событий.
      Форма «Запроса о предоставлении информации» приведена в приложении № 3 к настоящему Регламенту.

Статья 18. Порядок проведения контрольного мероприятия

18.1. Специалисты проводят контрольные  мероприятия при наличии всех необходимых документов:

1) распоряжения о проведении проверки;

2) программы контрольного мероприятия.

      Перед началом проверки специалисты знакомятся с режимом работы объекта, порядком закрытия служебных помещений, согласовывают на месте организацию работы, сообщают председателю Ревизионной комиссии контактный телефон.

18.2. Председатель Ревизионной комиссии обеспечивает согласование с руководителем проверяемого объекта следующих вопросов:
1) создание необходимых условий для работников Ревизионной комиссии, проводящих проверку, в том числе путем предоставления им необходимых помещений, средств связи, обеспечения технического обслуживания;
2) режим работы сотрудников Ревизионной комиссии с учетом сроков проведения проверки;
3) определение конкретных должностных лиц проверяемого объекта, ответственных за оперативную связь с сотрудниками Ревизионной комиссии и обеспечение необходимыми для целей проверки документами и материалами;
4) иные вопросы с учетом особенностей проверки.

        Непосредственно перед началом проведения контрольных действий председатель Ревизионной комиссии проводит подробный инструктаж с проверяющими сотрудниками Ревизионной комиссии о характере и особенностях предстоящей проверки.
18.3. Исполнители контрольного мероприятия, исходя из программы контрольного  мероприятия и поставленных перед ними вопросов и задач, самостоятельно определяют необходимость и возможность применения тех или иных контрольных действий, приемов и способов получения информации, аналитических процедур, сбора требуемых сведений и доказательств. При этом они должны исходить из необходимости обеспечения качественного проведения проверки, своевременной подготовки акта (справки) по результатам контрольного мероприятия.
18.4. При проведении проверки сотрудники Ревизионной комиссии не должны вмешиваться в оперативную деятельность проверяемого объекта, предавать гласности свои выводы до завершения проверки и оформления ее результатов, а также ни с кем их не обсуждать, кроме председателя Ревизионной комиссии.
Статья 19. Обязанности Председателя Ревизионной комиссии и исполнителей контрольного  мероприятия в ходе его проведения

      Председатель Ревизионной комиссии (далее - руководитель контрольного мероприятия) в ходе его проведения обязан:

1) участвовать в проведении контрольного мероприятия (представлять группу проверяющих сотрудников, решать проблемные вопросы, представлять (в случае необходимости) акт  на подпись для ознакомления руководителю проверенного объекта под роспись или направлять по почте с уведомлением о вручении);

2) непосредственно в ходе контрольного мероприятия осуществлять оперативный контроль за выполнением программы контрольного мероприятия;
3) обеспечить выполнение программы контрольного мероприятия в полном объеме и в установленные сроки;
4) консультировать (при необходимости) сотрудников Ревизионной комиссии по наличию, применению и использованию в работе необходимой нормативной правовой базы;

5) контролировать надлежащее документирование фактов, установленных в ходе проведения проверки.
      В ходе проведения проверки исполнители контрольного мероприятия обязаны:

1) осуществлять работу в соответствии с утвержденной программой контрольного мероприятия и поставленными перед ними целями и задачами;
2) четко и качественно выполнять задания и поручения руководителя контрольного мероприятия;
3) выявлять и оценивать факты нарушения бюджетного законодательства, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Новосибирской области. Кочковского района и муниципальных образований Кочковского района;

4) самостоятельно формировать документальную доказательную базу для подтверждения установленных фактов нарушений законодательства, в том числе документов пояснительного характера (объяснительные записки);

5) своевременно докладывать руководителю о возникновении обстоятельств, препятствующих проведению контрольных действий, иных фактах, имеющих существенное значение для проверки;

6) оперативно доводить до сведения руководителя информацию о ходе осуществления контрольных действий, их предварительных результатах;
7) оформлять по результатам контрольного мероприятия акты;

8) в случае непредставления документов, запрашиваемых проверяющими, оформлять перечень не представленных документов, письменно согласовывать его с руководителем проверяемого объекта; брать письменные объяснения по факту их непредставления у ответственных лиц.
Статья 20. Ответственность исполнителей контрольного мероприятия

       Ответственный  сотрудник Ревизионной комиссии за выполнение контрольного мероприятия несет ответственность за организацию и качество работы в рамках контрольного мероприятия, соблюдение сроков выполнения контрольного мероприятия, за достоверность фактов, изложенных в акте и в отчете.

Статья 21. Правила поведения, проверяющих  сотрудников Ревизионной комиссии на проверяемом объекте

       В ходе проведения контрольных мероприятий проверяющие, руководствуясь программой проверки, ведут себя на проверяемом объекте корректно, не вступают в споры и обсуждения, не отвечают на заведомо провокационные вопросы.
       В случае создания конфликтной ситуации, провоцированной со стороны проверяемых, проверка может быть прекращена после предварительного уведомления о случившемся председателя Ревизионной комиссии. При невозможности уведомления руководства решение принимается на месте по обстоятельствам.

       В случае прямых угроз и действий со стороны проверяемых, работа прекращается немедленно, ставится в известность руководство Ревизионной комиссии и (или) принимаются меры по доведению указанных фактов до правоохранительных органов.

Статья 22. Действия должностных лиц Ревизионной комиссии в случае выявления признаков преступления или коррупционного правонарушения.
В случае обнаружения фактов, в которых усматриваются признаки преступления или коррупционного правонарушения, установившее их должностное лицо Ревизионной комиссии совместно с руководителем контрольного или экспертно-аналитического мероприятия незамедлительно (в течение 24 часов) передает председателю Ревизионной комиссии служебную записку с описанием установленных фактов и копиями подтверждающих их документов.
В случае обнаружения должностным лицом Ревизионной комиссии подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий, оно опечатывает кассы, кассовые и служебные помещения, склады и архивы проверяемых органов и организаций, изымает документы и материалы. Опечатывание помещений и изъятие документов производятся с участием уполномоченных должностных лиц проверяемых органов и организаций и составлением соответствующих актов. Опечатывание помещений и изъятие документов оформляется соответствующим актом (приложения 4).
Об опечатывании касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятии документов и материалов должностные лица Ревизионной комиссии незамедлительно (в течение 24 часов) уведомляют председателя Ревизионной комиссии в письменной форме согласно приложению 5.
Председатель палаты не позднее следующего рабочего дня с момента получения указанных уведомления или служебной записки принимает решение о передаче информации в правоохранительные органы либо дает указание о получении (подготовке) дополнительной информации, документов, материалов.
Порядок передачи информации в правоохранительные органы может устанавливаться соглашениями Ревизионной комиссии с соответствующими правоохранительными органами либо запросами указанных органов.
Статья 23. Оформление результатов проведения контрольных мероприятий

23.1. По результатам контрольного мероприятия проверяющими должен быть составлен акт. Форма акта приведена в приложении № 6 к настоящему Регламенту. 
        Акт проверки должен содержать систематизированное изложение документально подтвержденных фактов нарушений нормативно-правовых актов Российской Федерации, в том числе фактов нецелевого и (или) неэффективного использования бюджетных средств и государственных ресурсов и иных имеющих значение обстоятельств, выявленных в процессе проверки, либо указание на отсутствие таковых.
        Акт проверки должны быть составлены на бумажном носителе и иметь сквозную нумерацию страниц.
         Объем акта не ограничивается, но необходимо обеспечить лаконичность при отражении в нем ясных и полных ответов на вопросы программы контрольного мероприятия.

23.2 Акт  проверки по структуре должны состоять из трех частей: вводной, описательной и итоговой.
23.3 Вводная часть представляет собой общие сведения о проводимой проверке и проверяемом объекте. 

23.4 Описательная часть должна содержать систематизированное изложение документально подтвержденных фактов нарушений нормативных правовых актов Российской Федерации, в том числе фактов нецелевого и (или) неэффективного использования бюджетных средств и муниципальных ресурсов и иных имеющих значение обстоятельств, выявленных в процессе проверки, либо указание на отсутствие таковых.

        Описательная часть должна состоять из разделов в соответствии с вопросами программы контрольного мероприятия. Содержание описательной части  должно соответствовать следующим требованиям:
1) объективность и обоснованность выводов (должны быть ссылки на первичные документы объекта, подтверждающие наличие факта нарушения);
2) полнота и комплексность отражения всех существенных обстоятельств, имеющих отношение к фактам нарушений законодательства (каждый установленный в ходе проверки факт нарушения законодательства должен быть проверен полно и всесторонне);
3) четкость, лаконичность и доступность изложения (содержащиеся в акте формулировки должны исключать возможность двоякого толкования; изложение должно быть кратким, четким, ясным, последовательным; описание фактов нарушений, выявленных в ходе проверки, должно содержать следующую обязательную информацию: какие законодательные, нормативные правовые и иные акты или отдельные положения нарушены (либо не обеспечено их соблюдение), за какой период, когда и в чем выразились нарушения, размер документально подтвержденных нарушений);

4) системность изложения.

23.5 Выявленные в процессе проверки нарушения должны быть сгруппированы по разделам в соответствии с характером нарушений, исходя из программы проверки. Однородные нарушения могут быть сгруппированы в таблицы и другие материалы, прилагаемые к акту или заключению.

23.6 Итоговая часть представляет собой краткое обобщение итогов контрольного и экспертно-аналитического мероприятия, замечания и установленные факты нарушений нормативных правовых актов Российской Федерации, в том числе фактов нецелевого и (или) неэффективного использования бюджетных средств со ссылками на законодательные и (или) нормативные правовые акты Российской Федерации.
        В случае непредставления проверяемым объектом требуемых документов итоговая часть должна содержать перечень документов и материалов, которые не были представлены к проверке.

       Акт проверки подписывается проверяющими  сотрудниками Ревизионной комиссии и согласовывается с председателем Ревизионной комиссии.
Статья 24. Ознакомление руководителя проверенного объекта с результатами проведенного контрольного мероприятия
24.1Акт составляют и подписывают должностные лица, проводившие контрольное мероприятие на данном проверяемом объекте.


Акт составляется в двух экземплярах: первый экземпляр – Ревизионной комиссии, второй экземпляр – руководству проверяемого объекта. Акт с сопроводительным письмом доводится для ознакомления руководства проверяемого объекта (о чем делается соответствующая отметка в сопроводительном письме или экземпляре акта, остающемся в Ревизионной комиссии), либо направляется заказным письмом с уведомлением.

Форма сопроводительного письма приведена в приложении № 9 к настоящему Регламенту.


24.2. Ознакомление с актом производится в срок не более 5 рабочих дней со дня получения акта.

В случае несогласия с фактами, изложенными в акте руководитель объекта контрольного мероприятия представляет пояснения и замечания и подписывает акт с указанием на наличие пояснений и замечаний. Пояснения и замечания излагаются в письменном виде. Срок представления руководителем объекта контрольного мероприятия пояснений и замечаний к акту, составленному Ревизионной комиссией при проведении контрольного мероприятия, составляет не более десяти  рабочих дней со дня получения акта. 
Пояснения и замечания являются  неотъемлемой частью акта. 
Поступившие пояснения и замечания руководителей проверяемых органов и организаций регистрируются.

24.3.Полученные пояснения и замечания рассматриваются Ревизионной комиссией в течение пяти рабочих дней с направлением в адрес руководителя объекта контрольного мероприятия результатов рассмотрения представленных им пояснений и замечаний за подписью Председателя Ревизионной комиссии.
Отказ от подписи в ознакомлении с актом руководством проверяемого объекта не является препятствием для дальнейшей работы по итогам проведенного контрольного мероприятия.
          В случае если в установленный для ознакомления срок акт не подписан либо не подписан с пояснениями и замечаниями руководством объекта контрольного мероприятия, тогда руководителем рабочей группы в акте делается отметка «акт не подписан, пояснения и замечания не представлены», при этом акт считается подписанным без пояснений и замечаний.


Пояснения и замечания к акту, полученные по истечении установленного срока, Ревизионной комиссией не рассматриваются, акт считается подписанным без пояснений и замечаний.
Статья 25. Оформление отчетов по итогам проведения контрольных   мероприятий

25.1.По итогам проведения проверки или обследования ответственный за проведения контрольного мероприятия   составляет и подписывает отчет.  Отчет представляет собой обобщение результатов по проведенному контрольному мероприятию. А также сделанных на их основе выводов и предложений. Форма Отчета приведена в приложении № 7 к настоящему Регламенту.

         Отчет по структуре должен состоять из трех частей: вводной, описательной и итоговой.
25.2 Вводная часть отчета представляет собой общие сведения о проводимой проверке и проверяемом объекте.

25.3 Описательная часть отчета должна содержать систематизированное изложение документально подтвержденных фактов нарушений нормативных правовых актов Российской Федерации, фактов нецелевого и (или) неэффективного использования бюджетных средств и государственных ресурсов и иных имеющих значение обстоятельств, выявленных в процессе проверки, либо указание на отсутствие таковых.

        Описательная часть акта (справки) проверки должна состоять из разделов в соответствии с вопросами программы контрольного мероприятия и содержать:

1) перечень обнаруженных фактов нарушений законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации в деятельности проверяемого объекта или по теме контрольного мероприятия;
2) перечень фактов нецелевого и (или) неэффективного использования финансовых и иных государственных ресурсов;

3) перечень иных выявленных финансовых нарушений  в деятельности проверяемого объекта или по теме контрольного мероприятия.
      При этом установленные факты нарушений должны быть приведены в денежном выражении, в том числе в процентном отношении к общей сумме проверенных бюджетных средств по теме контрольного мероприятия.

       В случае представления возражений по актам или справкам проверок указываются итоги рассмотрения возражений и принятая позиция по существу возражений (приняты или отклонены представленные возражения) с ее обоснованием.

25.4 Итоговая часть отчета должна содержать выводы и предложения по результатам контрольного мероприятия.

В выводах указывается:

1) информация общего характера, имеющая значение при проведении контрольного мероприятия, а именно законодательные и иные нормативные правовые акты Российской Федерации по теме контрольного мероприятия, утвержденную сумму бюджетных ассигнований по проверяемому направлению или объекту, своевременность доведения средств до получателей, их освоение. В том числе в процентном отношении к общей сумме выделенных средств.
2) краткое обобщение вошедших в описательную часть отчета замечаний, установленных нарушений, иных недостатков со ссылками на законодательные или иные нормативные правовые акты Российской Федерации;

3) денежная (финансовая) оценка выявленных нарушений в результате проведенного контрольного мероприятия – всего (с разбивкой по годам), в том числе нецелевое, неэффективное использование средств районного бюджета (с разбивкой по годам) и другие квалифицированные нарушения, а также их процентное соотношение к общей сумме выявленных нарушений в соответствующем периоде;
4) процентное соотношение выявленных нарушений к общей сумме проверенных средств районного бюджета в соответствующем периоде.

25.5. В предложениях указывается:

- перечень органов исполнительной власти Кочковского района (кому направляется отчет и представление по результатам контрольного мероприятия) с указанием предложений по устранению выявленных нарушений и недостатков, а также возврату или восстановлению бюджетных средств;

- предложения по привлечению к ответственности должностных лиц, допустивших нарушения требований действующего законодательства.

       Кроме того, итоговая часть отчета должна содержать указание на количество листов приложений.

       Отчет о результатах контрольного мероприятия по своему содержанию должен быть кратким, точным, объективным и ясным.

Статья 26. Порядок подготовки и направления представлений и предписаний Ревизионной комиссии

26.1 В соответствии с пунктом ст.9 Положения о Ревизионной комиссии, Ревизионная комиссия по результатам проведенных ею проверок и обследований направляет органам исполнительной власти Кочковского района, должностным лицам проверенных объектов представления, подписанные председателем Ревизионной комиссии или , для принятия мер по устранению выявленных нарушений, возмещению причиненного району ущерба и привлечения к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях.
        После утверждения председателем Ревизионной комиссии отчета по результатам контрольного мероприятия, специалистом, ответственным за проведение контрольного мероприятия, готовятся проекты представлений в контексте, изложенном в отчете, в разделе «Выводы и предложения по результатам контрольного мероприятия».

        Представления ревизионной комиссии подписываются председателем Ревизионной комиссии.

         Форма Представления приведена в приложении № 7 к настоящему Регламенту.

         По получению информации на представление о принятых мерах по результатам контрольного мероприятия и выполнении всех предложений Ревизионной комиссии в полном объеме, контрольное мероприятие признается завершенным.
          В представлении Ревизионной комиссии отражаются (в контексте выводов и предложений, отраженных в отчете):
1) общая характеристика проверенного направления расходования бюджетных средств или объекта (утвержденная сумма бюджетных средств, своевременность доведения средств до получателей и их освоение, в том числе в процентном отношении к общей сумме выделенных средств);

2) нарушения, выявленные в результате проведения контрольного мероприятия;

3) предложения по устранению выявленных нарушений, возмещению причиненного ущерба;
4) предложения по привлечению должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, к ответственности;

5)сроки принятия мер по устранению нарушений и ответа по результатам рассмотрения представления.
         Представление оформляется в 2-х экземплярах и направляется нарочным с распиской в получении или по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.
В соответствии с п.3 ст.16 Федерального закона о 07.02.2011 № 6-ФЗ представление должно быть рассмотрено  не позднее, чем в месячный срок со дня получения.
         Специалист, ответственный за проведение контрольного мероприятия, осуществляет контроль за своевременным получением ответа о принятых мерах.       
26.2. В случаях выявления на проверяемых объектах нарушений в хозяйственной, финансовой, коммерческой и иной деятельности, наносящих муниципальному образованию прямой непосредственный ущерб и требующих в связи с этим безотлагательного пресечения специалист, ответственный за проведение контрольного мероприятия, готовит проекты предписаний обязательных для исполнения органами исполнительной власти и руководителями проверяемых объектов, в течение 5 рабочих дней после установленного срока представления ответа на выданное представление.
        Формы Предписаний приведены в приложениях № 10 к настоящему Регламенту.

  В предписании ревизионной комиссии отражаются:
1) нарушения, выявленные в результате контрольного мероприятия;

2) требования по устранению выявленных нарушений;

3) сроки исполнения предписания.

        Предписание оформляется в 2-х экземплярах и направляется нарочным с распиской в получении или по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.
Статья 27. Порядок взаимодействия Ревизионной комиссии с правоохранительными органами

       В случаях выявления при проведении проверок и обследований признаков преступлений или иных правонарушений, требующих принятия мер прокурорского реагирования, копии материалов проверок и обследований за подписью председателя Ревизионной комиссии направляются в правоохранительные и (или) контролирующие органы. О направленных в правоохранительные и (или) контролирующие органы материалах председатель Ревизионной комиссии информирует Совет депутатов Кочковского района.
Статья 28. Организация контроля за исполнением представлений и предписаний Ревизионной комиссии.
28.1 Контроль за принятием мер в соответствии с представлениями, а также за исполнением предписаний Ревизионной комиссии и предоставлением ответов Ревизионной комиссии осуществляет аудитор Ревизионной комиссии.
         По окончании срока, отведенного для принятия мер по представлениям и предписаниям Ревизионной комиссии и подготовки ответов о мерах по их реализации, аудитор представляет председателю Ревизионной комиссии информацию об исполнении или неисполнении предписания или представления, принятия или непринятия мер по устранению выявленных нарушений с предложением о снятии представления или предписания с контроля, в случае его выполнения, или о принятии Ревизионной комиссией дополнительных мер по отношению к должностным лицам, не исполняющим законные требования Ревизионной комиссии.
         В случае если судом принято определение об отмене предписания Ревизионной комиссии, аудитор, ответственный за контроль исполнения данного предписания, незамедлительно вносит председателю Ревизионной комиссии предложение об обжаловании судебного решения либо исполнении судебного решения без обжалования. В этом случае специалист готовит проект решения о снятии предписания с контроля.

28.2 В случае необходимости отмены ранее принятого предписания Ревизионной комиссии, аудитор готовит на имя председателя Ревизионной комиссии письменное мотивированное предложение  об отмене предписания ревизионной комиссии.

         Вопрос об отмене предписания может быть инициирован руководителем объекта, в адрес которого было вынесено предписание.

         Решение об отмене предписания оформляется в форме визы председателя Ревизионной комиссии на документе, инициирующем отмену предписания.

Раздел 5.Порядок подготовки, проведение, оформление результатов экспертно-аналитических мероприятий. 
Статья 29. Виды экспертно-аналитических мероприятий
 Ревизионная комиссия проводит следующие виды экспертно-аналитических мероприятий:

1) внешняя проверка годового отчета об исполнении районного бюджета – мероприятие,  предусматривающее подготовку экспертного заключения на годовой отчет об исполнении районного бюджета. Экспертное заключение готовится  с учетом данных внешней проверки бюджетной отчетности главных администраторов средств районного бюджета, сведений о законности, результативности и эффективности деятельности финансового органа, главных администраторов средств районного бюджета и получателей средств районного бюджета;

2) внешняя проверка годовых отчетов об исполнении бюджетов поселений Кочковского района – мероприятия, предусматривающие подготовку экспертных заключений на годовой отчет об исполнении местных  бюджетов. Экспертные заключения готовятся с учетом данных внешней проверки бюджетной отчетности главных администраторов средств местных бюджетов, сведений о законности, результативности и эффективности деятельности финансового органа, главных администраторов средств бюджетов поселений Кочковского района и получателей средств бюджетов поселений Кочковского района;

3) экспертиза (финансово-экономическая) – проведение комплексного правового, финансово-бюджетного, социально-экономического анализа и оценки документов (проектов документов) на предмет их соответствия законодательству, взаимной согласованности, непротиворечивости и другим предъявляемым требованиям;

4) аудит эффективности – мероприятие, целями которого является определение эффективности использования муниципальных средств, полученных проверяемыми органами и организациями для достижения запланированных целей, решения поставленных социально-экономических задач и выполнения возложенных функций;

5) обследование – анализ и оценка состояния определенной сферы деятельности проверяемого органа (организации);

6) анализ – исследование отдельных сторон, свойств, составных частей предмета контроля и деятельности проверяемого органа (организации) и систематизация результатов исследования;

7) мониторинг – сбор и анализ информации о предмете контроля и деятельности проверяемого органа (организации) на периодической и регулярной основе.

       В ходе проведения экспертно-аналитического мероприятия могут осуществляться выборочные проверки. Анализ информации, полученной из различных источников, и экспертиза документов (проектов документов), могут осуществляться в ходе контрольных мероприятий.
       Иная экспертно-аналитическая деятельность осуществляется по решению комиссии.

Статья 30.Порядок проведения экспертно-аналитических мероприятий.
     Порядок проведения экспертно-аналитических мероприятий аналогичен порядку проведения контрольных мероприятий, в части:

-порядка подготовки;

-программы мероприятия;

-запросов на предоставлении информации;

-порядка проведения мероприятия;

-порядка подготовки и направления представлений;

-организация контроля за исполнением представлений.

Статья 31. Порядок составления Ревизионной комиссией экспертного заключения по результатам экспертно-аналитического мероприятия.
       Результатом экспертно-аналитической работы является экспертное заключение, которое должно содержать:

1) основания проведения экспертизы;

2)рекомендации и предложения о мерах по устранению выявленных недостатков и совершенствованию предмета экспертизы; 
3)выводы по результатам экспертно-аналитического мероприятия. 
       Форма экспертного заключения на проект решения «О бюджете ___________ Кочковского района Новосибирской области на 201_ и плановый период 201_-201_ года» приведена в приложении № 11 настоящего Регламента.
       Форма экспертного заключения по отчету Администрации_________ об исполнения бюджета ____________ за 2012 год приведена в приложении № 12 настоящего Регламента.
        Экспертное заключения Ревизионной комиссии не могут содержать политических оценок решений, принимаемых Советом депутатов Кочковского района и Главой Кочковского района.
Статья 32. Сроки проведения экспертно-аналитических мероприятий
       Рассмотрение Ревизионной комиссией годового отчета об исполнении бюджета Кочковского района, проведение его внешней проверки и подготовка акта по результатам внешней проверки годового отчета об исполнении бюджета Кочковского района, и соответствующего экспертного заключения осуществляется Ревизионной комиссией  в сроки, установленные в Положении о бюджетном устройстве и бюджетном процессе Кочковского района.
       Рассмотрение Ревизионной комиссией годовых отчетов об исполнении бюджетов сельских поселений Кочковского района, проведение их внешней проверки, подготовка актов по результатам внешней проверки годовых отчетов об исполнении соответствующего бюджета поселения Кочковского района, и  соответствующего экспертного заключения осуществляется Ревизионной комиссией  в сроки, установленные в Положениях о бюджетном устройстве и бюджетном процессе соответствующего сельского поселения Кочковского района.
     Экспертиза проекта решения «О бюджете Кочковского района Новосибирской области на очередной год и плановый период» осуществляется Ревизионной комиссией  в сроки, установленные в Положении о бюджетном устройстве и бюджетном процессе Кочковского района.

     Экспертиза проектов решений «О бюджете сельского поселения Кочковского района Новосибирской области на очередной год и плановый период» осуществляется Ревизионной комиссией  в сроки, установленные в Положении о бюджетном устройстве и бюджетном процессе соответствующего сельского поселения Кочковского района.

     Сроки проведения других экспертно-аналитических мероприятий определяются с учетом объема предстоящих работ, необходимых и достаточных для  достижения целей и решения задач экспертно-аналитического  мероприятий.
Раздел 6
Представление ежегодного отчета. Гласность в работе Ревизионной комиссии.

Статья 33. Итоги работы Ревизионной комиссии

Ежегодный отчет Ревизионной комиссии готовится на основе отчетов о проведенных контрольных мероприятиях и представляется в Совет депутатов Кочковского района  до 31 декабря текущего года.
Статья 34. Обеспечение доступа к информации о деятельности Ревизионной комиссии 
Ревизионная комиссия в целях обеспечения доступа к информации о своей деятельности размещает на официальном сайте администрации Кочковского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет:

-ежегодный отчет о деятельности Ревизионной комиссии;

-информацию о проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях;

-иную информацию по решению председателя Ревизионной комиссии.

Раздел 7
Порядок хранения информации по итогам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.
Статья 35. Порядок учета и хранения материалов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.
       Все документы и материалы по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий подлежат учету и хранению в соответствии с Инструкцией по ведению делопроизводства в Ревизионной комиссии и номенклатурой дел, утвержденной председателем Ревизионной комиссии.
       Все материалы, связанные с контрольным или с экспертно-аналитическим мероприятием, подлежат хранению у специалиста  в течение срока контроля.

       Оригиналы всех материалов, связанных с контрольными и экспертно-аналитическими мероприятиями, формируются в дело и по истечению срока контроля до истечения срока хранения хранятся в Ревизионной комиссии.
Статья 36.  Изменение и дополнение регламента Ревизионной  комиссии.

Настоящий регламент может быть изменен или дополнен распоряжением Ревизионной комиссией.
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РЕВИЗИОННАЯ КОМИССИЯ КОЧКОВСКОГО РАЙОНА

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
РАСПОРЯЖЕНИЕ

__.__.20__      № __-ра
О проведении ______________ мероприятия
     Руководствуясь Федеральным законом от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъекта РФ и муниципальных образований», статьей 28 Устава Кочковского района Новосибирской области,  Положением о Ревизионной комиссии Кочковского района Новосибирской области, утвержденным решением Совета депутатов Кочковского района Новосибирской области  от 27.09.2011 №1, Регламентом ревизионной комиссии Кочковского района Новосибирской области, планом работы Ревизионной комиссии Кочковского района Новосибирской области на 20__ год, утвержденным  распоряжением Ревизионной комиссии Кочковского района Новосибирской области  от __.__.__ № __-ра:

1.  Провести в срок с ___ по ________ 20__ года __________ контрольную проверку (экспертизу) «______________________________________________»

                                                    (наименование мероприятия)
с___ ______по ______ года.
2. Подготовительный этап провести с ______ по __________20__года. 

Утвердить проект программы проведения контрольного мероприятия до _________ 20___  года.

3.  Основной этап контрольной проверки провести с ______ по _______ 20__ года.

Оформить акты по результатам проведения контрольного мероприятия на объектах до _______ 20__ года. 

4.  Заключительный этап провести с ________ по ________20___ года. 

5. Отчет по итогам проверки предоставить в Совет депутатов Кочковского района Новосибирской области  и Главе Кочковского района  до ________20__г.

6. Должностным лицам _________ Кочковского района Новосибирской области, руководителям  учреждений и организаций, в соответствии со ст.14 п.1 Федерального закона от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъекта РФ и муниципальных образований», предоставить информацию и документацию, необходимую для осуществления контрольных мероприятий.

Председатель

Ревизионной комиссии

Кочковского района                                                                       Г.И.Андрусейко
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УТВЕРЖДАЮ

Председатель Ревизионной комиссии

    ________________ Г.И.Андрусейко
            


  « ____» ______  201__ г.

программа

проведения контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия

1. Основание для проведения контрольного мероприятия: Календарный план проверок Ревизионной комиссии Кочковского района на __год, распоряжение Ревизионной комиссии о проведение контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия от  ___.___.201__  № __-ра .

2. Предмет контрольного (экспертно-аналитического)  мероприятия: 

2.1. 

 3. Объекты контрольного (экспертно-аналитического)  мероприятия:

3.1. 

4. Цели контрольного (экспертно-аналитического)  мероприятия:  

4.1. 

5. Проверяемый период деятельности: с ___ по _____ года

6. Сроки начала и окончания проведения контрольного (экспертно-аналитического)  мероприятия 

на объектах: __.__.201_ г.- __.__.201_г.

7. Состав ответственных исполнителей:

- Руководитель контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия:
 должность  Ф.И.О.
- должность Ф.И.О.
8. Срок представления акта: до __.__.201__ г. 

Аудитор

Ревизионной комиссии 

Кочковского района
                                                                   Л.А.Дубинина
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РЕВИЗИОННАЯ КОМИССИЯ

КОЧКОВСКОГО РАЙОНА
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ул. Революционная, 11

с.Кочки Кочковский район

Новосибирская область  632491,

Телефон: (838356)22816

Факс: (838356)22473

E-Mail:  rk_koch@mail.ru
От  _______ №  ____
Запрос о предоставлении  информации



	   
	

	
	
	Руководителю__________
Кочковского района

Ф.И.О.



Уважаемый ________________!

В соответствии с Планом  работы Ревизионной комиссии Кочковского района Новосибирской области на 201__ год, распоряжением председателя Ревизионной комиссии от  __.__.201_ № ___-ра  проводится контрольная проверка (экспертиза) _____________________________________ за период _______ по ________ 201_гг.

В соответствии со статьей 3 Закона Новосибирской области от 07 октября 2011 года № 111-ОЗ «Об отдельных вопросах организации и деятельности контрольно-счетных органов муниципальных образований Новосибирской области» просим Вас представить Ревизионной комиссии Кочковского района Новосибирской области в срок до _______ 201__ года следующие копии документов (материалы, данные или информацию):
1.  

Председатель 

Ревизионной комиссии

Кочковского района

Новосибирской области                                                                Г.И. Андрусейко
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Ревизионная комиссия 

Кочковского района Новосибирской области
	АКТ

	изъятия документов и материалов /
опечатывания кассы, помещения, склада, архива

	

	«____»____________20___ г.
	№________

	__________________________

(населенный пункт)

	


В соответствии с планом работы Ревизионной комиссии Кочковского района на ______ год в _________________________________

__________________________________________________________________

(наименование проверяемого органа / организации)

проводится ________________________________________________________
__________________________________________________________________

(наименование контрольного / экспертно-аналитического мероприятия)

В ходе проведения указанного мероприятия было обнаружено:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(изложение фактов и признаков подделки, подлога, хищений, злоупотреблений,
послуживших основанием для произведенных действий)

В соответствии со статьей 14 Федерального закона «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» ________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(должности, Ф.И.О. должностных лиц Ревизионной комиссииы, производивших действия)

при участии _______________________________________________________

__________________________________________________________________

(должности, Ф.И.О. должностных лиц проверяемого органа / организации,
участвующих в произведенных действиях)

__________________________________________________________________

(время, в которое произведено действие)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(описание произведенных действий, способа опечатывания, оттиска и текста печати)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(перечень изъятых документов и материалов, опечатанных касс, кассовых и служебных
помещений, складов и архивов)

Заявления и замечания, сделанные в ходе составления настоящего акта (с указанием сделавших их лиц):
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Подписи:

Ревизионная комиссия Кочковского района Новосибирской области

__________________
__________________
           (должность)                                                                                              (И.О. Фамилия)

__________________
__________________
           (должность)                                                                                              (И.О. Фамилия)

__________________________________________________________________

(наименование проверяемого органа / организации, либо запись о том, что должностные лица проверяемого органа / организации от подписания акта отказались)

__________________
__________________
           (должность)                                                                                              (И.О. Фамилия)

__________________
__________________
           (должность)                                                                                              (И.О. Фамилия)

Копию настоящего акта получил:

__________________
__________________
           (должность)                                                                                              (И.О. Фамилия)

Приложение  5

К регламенту Ревизионной комиссии 

Кочковского района Новосибирской области
Председателю

Ревизионной комиссии Кочковского района

 Новосибирской области

                                          Г.И.Андрусейко
УВЕДОМЛЕНИЕ

об изъятии документов и материалов /
об опечатывании кассы, помещения, склада, архива
Уведомляю Вас, что при проведении в __________________________________________________________________

(наименование и местонахождение проверяемого органа / организации)

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

(наименование контрольного / экспертно-аналитического мероприятия)

Было обнаружено___________________________________________________

__________________________________________________________________

(факты и признаки подделки, подлога, хищений, злоупотреблений,
послужившие основанием для произведенных действий)

В связи с этим ________________________________________________

__________________________________________________________________

(произведенные действия)

о чем составлен акт от «____» __________ 20___ г. №_____ (копия прилагается).

Уведомление не было вручено незамедлительно в связи с ____________

__________________________________________________________________

(изложение обстоятельств, приведших к невозможности незамедлительного вручения уведомления)

__________________
__________________
           (должность)                                                                                              (И.О. Фамилия)

«____» __________ 20___ г.
Приложение  6
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Ревизионная комиссия 

Кочковского района Новосибирской области
АКТ 

 по результатам проверки _________________________

______________________________________________.  

« __ » _______  201__ года                         


                             № __
Основание: План работы Ревизионной комиссии Кочковского района Новосибирской области на 201__ год, распоряжение председателя Ревизионной комиссии от __.__.201_  № __-ра 

Составлен: 
__________________
__________________
           (должность)                                                                                              (И.О. Фамилия)

__________________
__________________
           (должность)                                                                                              (И.О. Фамилия)

Место составления акта:   __________________________________.
Объект контрольного мероприятия: _______________________________. 

                                                             (наименование проверяемого органа / организации)

Предмет  контрольного мероприятия: _________________________. 

                                                                (наименование контрольного мероприятия)

Юридический адрес: _________________________________________.
ИНН- ___________; ОКОПФ-__; ОКПО-______; ОКФС-__; КПП-________; ОКВЭД-_______; ОКОГУ -_______;ОКТМО-____________.
Период проверки с __.__.201_г. по ___.__.201_г.

Проверка проводилась с __.__.201_г. по __.__.201_г.

Ответственный за финансово-хозяйственную деятельность в проверяемом периоде – ___________________________________________________.  

Ответственная за постановку и ведение бухгалтерского учета в проверяемом периоде – ___________________________________________________.
В ходе проверки установлено:
Выводы.
Примечание:

	
	

	№ п/п
	Название муниципальных нормативно-правовых актов, исполнение которых проверено в ходе контрольного мероприятия с указанием даты и номера акта.

	
	


	Должность
___________Ф.И.О.    

Должность
___________Ф.И.О.                                                              
	
	Руководитель                                                                 

	
	
	_____________ Ф.И.О.
Главный  бухгалтер

______________ Ф.И.О.                                              
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РЕВИЗИОННАЯ КОМИССИЯ

КОЧКОВСКОГО РАЙОНА
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ул. Революционная, 11

с.Кочки Кочковский район

Новосибирская область  632491,

Телефон: (838356)22816

Факс: (838356)22473

E-Mail:  rk_koch@mail.ru
От _________ №  __
  
	
	

	
	
	Директору ________

Кочковского района 

Ф.И.О.





Ревизионная Комиссия Кочковского района направляет в  Ваш адрес  акт по результатам контрольной проверки _____________________________________________.  Просим Вас в течении 5 рабочих дней подписать акт и вернуть в Ревизионную комиссию. В соответствии со статьей 23 Регламента Ревизионной комиссии Кочковского района Вы имеете право выразить свое мнение о результатах контрольного мероприятия (в виде разногласий, пояснений), которое направляется в Ревизионную комиссия в течении 10 рабочих дней со дня получения акта. 

Приложение: акт контрольной проверки  в 2 экз.

Председатель Ревизионной комиссии 





Кочковского района






Г.И. Андрусейко
Приложение  8

К регламенту Ревизионной комиссии 

Кочковского района Новосибирской области
[image: image6.png]



РЕВИЗИОННАЯ КОМИССИЯ

КОЧКОВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
	«___»  _________ 201__г.
	№__      


	


ОТЧЕТ

по результатам контрольной  проверки _________________________________________________________.
      1. Основание для проведения контрольного мероприятия:    План работы Ревизионной комиссии Кочковского района Новосибирской области на 201_ год,   распоряжение председателя Ревизионной комиссии от  __.__.201_ № _-ра.
      2. Предмет контрольного мероприятия:  _________________________.
      3. Объект (объекты) контрольного мероприятия: ___________________.
       4. Срок проведения контрольного мероприятия с __.__.201_г. по __.__.201_г. 
       5.  Проверяемый период деятельности: с __.__.201_ по __.__.201_гг.
       6. Цель  контрольного мероприятия:
Цель 1. _____________________________________.
Цель 2. _____________________________________.

Цель 3.  _____________________________________.
       7. Выводы.

Цель1. ___________________________________________________________________________________________________________________________________.
Цель2. ___________________________________________________________________________________________________________________________________.
Цель3. ___________________________________________________________________________________________________________________________________.
   8.Руководителям __________________________________________________________________ предлагается следующие:

     1.___________________________________________________.

     2.___________________________________________________.
       8. Возражения или замечания руководителей объектов контрольного мероприятия на результаты контрольного мероприятия: _______________.

       9.    По результатам проверки составлен (о) ____ акт(ов)  проверки. 

      10. В соответствии с Положением «О Ревизионной комиссии Кочковского района» отчет направить:

- в Совет депутатов Кочковского района.
- Главе Кочковского района.
	Председатель

Ревизионной комиссии

Кочковского района                                                              Г.И.Андрусейко   
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РЕВИЗИОННАЯ КОМИССИЯ

КОЧКОВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
П Р Е Д С Т А В Л Е Н И Е

   «__»  _______  201__                                                  

                    № ___

с.  Кочки

	
	Директору 

организации
Ф.И.О.


        В соответствии с планом работы Ревизионной комиссии Кочковского района Новосибирской области на 201_ год, распоряжением председателя Ревизионной комиссии от __.__.201_ № __-ра.  
        Проведено контрольное (экспертно-аналитическое) мероприятие: ___________________________________, по результатам которого выявлены следующие нарушения и недостатки:

1. __________________________________________ ;

2. __________________________________________;

3. __________________________________________;

         С учетом изложенного и на основании статьи 16 пункта 1 Федерального закона от 7 февраля 2011г. № 6-ОЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» ______________________________ Кочковского района предлагается следующее:

     1. _________________________________________;

     2. _________________________________________;
             О результатах рассмотрения настоящего представления и принятых мерах необходимо проинформировать Ревизионную комиссию Кочковского района Новосибирской области  в течение одного месяца  со дня его получения.
	 Приложение: Акт проверки в 1 экз.
	


Председатель

Ревизионной комиссии

Кочковского района

Новосибирской области                                                       Г.И. Андрусейко

Приложение  10
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РЕВИЗИОННАЯ КОМИССИЯ

КОЧКОВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
П Р Е Д П И С А Н И Е

	
	


«__» ________ 201_                                                                 № ___
с.  Кочки 

	
	
	Руководителю

Ф.И.О..


В соответствии с Планом работы Ревизионной комиссии Кочковского района Новосибирской области на 201_ год, распоряжением председателя Ревизионной комиссии от __.__.201_ № __-ра
проводится контрольное (экспертно-аналитическое) мероприятие проверка _________________________________________________________________
на объекте __________________________________________________
В ходе проведения контрольного мероприятия выявлены следующие нарушения:
1.___________________________________.

2.___________________________________.
С учетом изложенного и на основании статьи 16 пункта 4 и 6 Федерального закона от 7 февраля 2011г. № 6-ОЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований»
предписывается:
    1.______________________________________________________
О выполнении настоящего предписания и принятых мерах необходимо проинформировать Ревизионной комиссии Кочковского района Новосибирской области до «__»_____________201_года.
	Председатель

Ревизионной комиссии

Кочковского района


	                                Г.И.Андрусейко
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Ревизионная комиссия 

Кочковского района Новосибирской области

Экспертное заключение на проект решения «О бюджете ______________ Кочковского района Новосибирской области на 201_ год и плановый период 201_-201_ годов» 

«__ » _______ 201__ года           



     

      № __

Экспертное заключение Ревизионной комиссии Кочковского района на проект решения «О бюджете ________ Кочковского района Новосибирской области на 201_ год и плановый период 201_-201_ годов» подготовлено в соответствии с:

- Бюджетным кодексом РФ (БК РФ),

- решением от __.__.200_ № _  _____________ сессии Совета депутатов ____________  «О положении, о бюджетном устройстве и бюджетном процессе в _________ Кочковского района Новосибирской области» (решение о бюджетном устройстве),
- соглашением о передаче Ревизионной комиссии Кочковского района полномочий ревизионной комиссии ________ по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля от__.__.201_ (для сельских поселений),

- планом работы Ревизионной комиссии Кочковского района,
- иным действующим законодательством. 

Проект решения  «О бюджете ________ Кочковского района Новосибирской области на 201_ год и плановый период 201_-201_ годов» с документами и материалами поступил в Ревизионную комиссию _____________________, установленного ст. __ Положения, о бюджетном устройстве _________________.

Не предоставлены документы и материалы ст. ___ Положения, о бюджетном устройстве _________:

- _________________________________.
 На основании представленных документов, расчетного материала проведен анализ деятельности администрации ___________________  по формированию бюджета на 201_ год и плановый период на 201_-201_ годов.
1. Анализ планово-прогнозных документов, определяющих основные параметры  проекта решения

2. Анализ долговой политики __________________.
3. Анализ планируемых доходов бюджета ___________________. 

4. Анализ планируемых расходов бюджета ____________________.
5. Соблюдение законодательства при составлении проекта бюджета и замечания к текстовым статьям

      Составление проекта бюджета _________ произведено согласно (с нарушением) требований Бюджетного кодекса РФ и положения о бюджетном устройстве и бюджетном процессе.

       Ревизионная комиссия отмечает, ______________________________________________________________.

       Расходные обязательства __________, исполнение которых предусмотрено проектом решения о бюджете, утверждены НПА ___________________, внесены в реестр расходных обязательств. В данном случае расходы  могут быть предусмотренные проектом бюджета, что соответствует ст. 65, 86 БК РФ.
	Список приложений к экспертному заключению 

Приложение 1.
Приложение 2. 

Приложение 3.
Приложение 4. 

Приложение 5. 
__________________
__________________
           (должность)                                                                                              (И.О. Фамилия)

__________________
__________________
           (должность)                                                                                              (И.О. Фамилия)
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Ревизионная комиссия 

Кочковского района Новосибирской области

Экспертное заключение по отчету Администрации ____________ об исполнении бюджета ________________ за 201 год

«__ » ______  201_ года         

               

                      № ___

Экспертное заключение Ревизионной комиссии Кочковского района по отчету администрации ______________ об исполнении бюджета _______________за 201_ год, подготовлено в соответствии:

1. с Бюджетным кодексом РФ (БК РФ),
2.  решением ________  сессии Совета депутатов __________________________ от __.__.201_  № __ «О Положении,  о бюджетном устройстве и бюджетном процессе в ____________» (далее решение о бюджетном устройстве), 
3. Решением пятнадцатой сессии Совета депутатов Кочковского района от 27.09.11 № 1 «О Ревизионной комиссии Кочковского района Новосибирской области», 
4. соглашением о передачи Ревизионной комиссии Кочковского района Новосибирской области полномочий ревизионной комиссии ___________сельсовета Кочковского района Новосибирской области по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля от __.__.201_  № ____ (для сельских советов),
5.  и иным действующим законодательством.

Отчет об исполнении бюджета ___________________ за 2012 год с пояснительной запиской и дополнительными материалами поступил в Ревизионную комиссию в срок, установленный ст.___ решения о бюджетном устройстве.

Документы и материалы, предоставляемые одновременно с отчетом об исполнении бюджета ___________________ в соответствии со ст.___ решения о бюджетном устройстве представлены полностью. 

1. Макроэкономические условия исполнения бюджета ______________ в 201_ году

2. Соблюдение бюджетного законодательства при организации исполнения бюджета __________________________.
3.Анализ долговой политики ___________________.
Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета

Муниципальный долг

4. Анализ исполнения доходов бюджета ___________________.
5.Анализ исполнения расходов бюджета ______________________.

Список приложений к экспертному заключению

Приложение 1.
Приложение 2. 

Приложение 3. 
Приложение 4. 

Приложение 5.
__________________
__________________
           (должность)                                                                                              (И.О. Фамилия)

__________________
__________________
           (должность)                                                                                              (И.О. Фамилия)
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